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Mitarbeiter/in in der Finanzbuchhaltung (m/w/d)

Beschreibung

Paderborn Uberzeugt - dieser Werbeslogan gilt nicht nur fiir Besucher/-innen
unserer schonen Stadt. Auch als IT-Hotspot mit vielen attraktiven Arbeitgebern ist
Paderborn weit Giber seine Grenzen bekannt. Wir sind einer von lhnen!

Woelke IT mit Sinn - ist seit mehr als 25 Jahren verlasslicher und kompetenter
Ansprechpartner in der IT-Betreuung fir kleine und mittelstdndische Unternehmen
in Paderborn und Umgebung.

Zur Erweiterung unseres schlagkraftigen Teams suchen wir nun zum
nachstmdglichen Zeitpunkt Verstarkung in der Buchhaltung (in Teilzeit).

Wir setzen auf moderne, digitale Arbeitsprozesse und verzichten auf Papier - alle
Aufgaben werden effizient und umweltfreundlich digital bearbeitet.

Zustandigkeiten / Hauptaufgaben

¢ Debitoren- & Kreditoren Buchhaltung

¢ Eingangsrechnungen & Zahlungseingdnge kontrollieren

e Zahlungsanweisungen

¢ Ausgangsrechnungen stellen

¢ Abstimmung von Konten / Kl&rung offener Posten

e Mahnwesen

¢ Unterstlitzende Tatigkeiten im Monatsabschluss

¢ Unterstiitzung bei der kontinuierlichen Verbesserung und Optimierung der
Abldufe und Prozesse im Finanz- und Rechnungswesen

Das macht Dich aus

¢ Abgeschlossene Ausbildung im kaufmannischen Bereich

* Ausgepréagtes Zahlenverstandnis

¢ Sicherer Umgang mit MS-Office

e Erfahrungen in vergleichbarer Tétigkeit wiinschenswert

¢ Selbstandige, zuverlassige und systematische Arbeitsweise

* Eigeninitiative und Eigenverantwortung

* Organisationsgeschick

e Kompetenter, freundlicher und verbindlicher Kommunikationsstil
keine DATEV-Kenntnisse erforderlich!

Deine Vorteile bei uns

¢ Modernes Unternehmen, moderne Prozesse - wir arbeiten papierlos
Faire Gehélter & regelmaBiges Festeinkommen ohne Schwankungen

¢ Flexible (Teilzeit-)Arbeitsmodelle & mobiles Arbeiten (Home-Office)

¢ Mitarbeit in einem hochmotivierten Team

Unzé&hlige Weiterbildungsméglichkeiten, die gern von uns unterstitzt
werden

Tolles Betriebsklima: dank Work-Life-Balance und Mitarbeiteraktivitaten

woelke it-solution GmbH

Arbeitgeber
woelke it-solution GmbH

Arbeitspensum
Teilzeit

Start Anstellung
ab sofort

Industrie / Gewerbe
IT Industrie

Arbeitsort

Detmolder  Str. 172, 33100,
Paderborn, NRW, Deutschland
Remote work from: DE

Woelke IT-Solution
https://woelke.net



e moderne Arbeitsplatze in neu gestalteten Burordumen

e aktive Gesundheitsflirsorge (z.B. ergonomische Arbeitsplatze, Personal
Trainer)

¢ abwechslungsreiche Mitarbeiterverpflegung, kostenfreies Getranke- und
Obstangebot im Biiro

Kontakte

Dann bewirb Dich gleich mit deinen aussagekraftigen Bewerbungsunterlagen unter
Angabe Deiner Gehaltsvorstellungen per E-Mail an karriere@woelke.net. Auch bei
Ruckfragen kannst Du Dich gern an uns wenden. Dein Ansprechpartner ist:

Mike Woelke

Telefon: 05251/540195-0

E-Mail: karriere@woelke.net

Woelke it solution GmbH - Detmolder Str, 172 - 33100 Paderborn

woelke it-solution GmbH Woelke IT-Solution
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